
Téléphone :  

La 3e Travaux de Bureau permet à 

l ‘élève de se familiariser avec les 

compétences de base nécessaires 

à : 

 la formation de Collabora-

teur administratif en 4-5-6 

 La profession d’employé de 

bureau polyvalent. 

 

 

Nous vous invitons à la  

découvrir et pourquoi pas 

vous y inscrire ? 

3e Professionnelle3e 
Travaux de bureau 

I NF ORMAT I ONS P RAT I QU E S    

  

     Collège  
Saint Vincent —   

Saint François 

3e Professionnelle 
 

Travaux de bureau 
 

Le Collège est situé entre la 

place Flagey et l’avenue 

Louise. 

Il est accessible par les bus et 

trams suivants: 

Bus 38-59-60-71 

Trams 8-81-93 

 

 

Inscriptions sur rendez-vous 

Tél. : 02/648.10.70 



3e Professionnelle  

Travaux de  

bureau  

Grille horaire 

Formation commune  

  

Mathématiques   2h  

Français   4h  

Formation Hist-Géo  2h  

F. Scient.   2h  

L.M. Néerlandais   2h  

Religion   2h  

Ed. Physique   2h  

 

Cours d’option de base groupée 

   

Economie de l’entreprise  3h  

L.M. Anglais   2h  

Tech accueil   3h  

Tech. Secrétariat   4h  

Informatique   6h  

Total:    34h  
Chaussée de Vleurgat, 55 

1050 BRUXELLES 

Tél. : 02/648.10.70 

www.sv-sf.be 

 

 

Conditions d’accès : 

 

Pour la 3e année, il 

faut avoir fait une 2C, 

2S ou une 2e différen-

ciée. 

 

 

 

Objectifs généraux : 

Cette option offre la possibilité 

aux élèves d’acquérir des connais-

sances approfondies des métiers 

administratifs et des tâches qui y 

sont liées, telles que la saisie et 

organisation de données, l’accueil 

et la communication, l’utilisation 

des derniers outils de bureau-

tique… Tout cela avec une atten-

tion particulière au sens des res-

ponsabilités et de l’autonomie. 

Et après ? 

 

La 3e travaux de bureau se 

poursuit logiquement par 

l’option « Collaborateur.trice 

administratif.ve » de la 4e à 

la 6e. 

COL L ÈG E SAI NT  VI NC EN T  -   

SAI NT  F RANÇOI S  


