4-0-6 TECHENIQUE DE
QUALIFICATION
TECENICIENNE DE
BUREAU

L’option Technicien.ne de bu-
reau est orientée vers la mai-
trise des langues et du
monde de 'entreprise et axee
sur 'organisation et la com-

munication.

Nous vous invitons a la

découvrir et pourquoi pas

vous y inscrire ?
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INFORMATIONS PRATIQUES

Le College est situé entre la

place Flagey et I'avenue

Louise.
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Il est accessible par les bus et

trams suivants:

g Bus 38-59-60-71
Trams 8-81-93

Inscriptions sur rendez-vous
l.: 02/648.10.70
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4-3-6 Techniaue

de Qualification
Technicien.ne de bureau

Certifications :
Conditions d’acces - Formation commune 4e 5e 6e
Religion 2h 2h 2h A la fin de la 6e année, ’éléve ob-
Avoir réussi la 3e année Frangais 4h- 4h 4 tient le Certificat de I’Enseigne-
. Mathémati 2h 2h 2h . L.
de lenseignement se- aiematiques ment Secondaire Supérieur
— . L Formation Hist/Gé 2h 2h 2h 1A .
— condaire général ou ormtion Hist/Géo (C.E.S.S.), le diplome de Gestion et
— LM 1 Néerlandai 4h 2h 2h . e
technique (AOA ou AOB) eerianaats le Certificat de Qualification(CQ6)
, R , Education physique 2h 2h 2h
pour accéder a la 4e année.
Formation scientifique 2h 2h 2h Ft apl‘éS 2
Formation sociale et éco. - 2h 2h
Objectifs généraux : Option de base groupée Par la suite, 'éléve peut directe-
; Economie de P'entreprise 4h - - ment accéder a des emplois de
Acquérir une connaissance approfon- ) . ] ]
, " . ) LM 1 Néerlandais - 2h 2h bureau dans les services publics
die des métiers administratifs et des LM 2 Anclai ah 4n 4 o o
A ) > nolais ou privés (secrétaire, comp-
taches qui y sont liées telles que: ) X
. Recueillir, vérifier, saisir, orga- pureatique o table...) ou poursuivre des études
niser des données, TAOS ho 3h - supérieures de type court ou long
Communiquer oralement et par Comptabilité - 3 dans les domaines du marketing,
écrit, Quesfion éco. Juridique, soc. - 3k de la gestion, des langues...
Utiliser les outils bureautiques Outils appl. Bureaut. - 6h -
actuels, Communication professionnelle - 3h -
Assurer une bonne formation AlP - - 2h
, L. Chaussée de Vleurgat, 55
géncrale. Secrétariat - - 7h ; ,_t’_k 1050 BRUXELLES
Total 33h 36h 36h AccoEL eT envor 10 02/?‘11)8-10-70
v WWW.SV-SI.De




